PROCEDIMENTI SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO
	N.
	Descrizione del procedimento
	Termine del Procedimento 

(giorni)
	Settore competente
	Note

	1
	Cessazioni dal servizio per collocamento a riposo.
	30gg dalla presentazione della domanda
	Settore economico-finanziario
	

	2
	Rilascio di certificati di servizio a uso previdenziale.
	30gg
	Settore economico-finanziario
	

	3
	Rilascio modello Pa04 , mod.350p e foglio aggiuntivo;

· In caso di vigenza contrattuale,

· In caso di vacanza contrattuale.
	30gg  

120gg dalla conclusione dei pagamenti previsti dal contratto
	Settore economico-finanziario
	

	4
	Pensioni S7 : definizione del trattamento economico/giuridico.

Riliquidazioni per applicazioni CCNL e progressioni orizzontali
	90 gg precedenti la cessazione 

30gg da CCNL o applicazione progressione orizzontale
	Settore economico-finanziario
	

	5
	Compilazione modello 350p Cessazione per limite di età o di servizio , inabilità , decesso

Tutte le altre ipotesi 

Riliquidazioni
	Rispetto alla cessazione 15gg

90gg (Legge 140/97) 

30gg da CCNL o applicazione progressione orizzontale
	Settore economico-finanziario
	

	6
	Compilazione modello TFR1

Cessazione per limite di età o contratto , inabilità, decesso.

Tutte le altre ipotesi 

Riliquidazioni (TFR2)
	Rispetto alla cessazione:

15gg

90gg (Legge 140/97)

30gg da CCNL o applicazione progr. orizzontale
	Settore economico-finanziario
	

	7
	Revoca domanda di pensione 
	 30gg
	Settore economico-finanziario
	

	8
	Certificazioni varie di natura contabile (disoccupazione ordinaria ,indennità di maternità per dipendenti a tempo determinato , contribuzioni versate a collaboratori ai fini dell’assegno di maternità , attestazione retribuzioni part-time , ecc.)
	30gg
	
	

	9
	Certificato CUD
	30gg
	Settore economico-finanziario
	

	10
	Cessione del quinto dello 
stipendio o piccolo prestito
	30gg
	Settore economico-finanziario
	

	11
	Richieste varie di riconoscimenti di trattamenti economici
	30gg
	Settore economico-finanziario
	

	12
	Richieste varie di rendicontazioni di spese 
	30gg
	Settore economico-finanziario
	

	13
	Occupazione temporanea di suolo pubblico (cantieri, traslochi , fioriere , manifestazioni, ambulanti ecc.)
	60gg
	Settore economico-finanziario
	

	14
	Occupazione temporanea di suolo pubblico per pubblici esercizi
	30gg
	Settore economico-finanziario
	

	15
	Pubblicità fonica e volantinaggio
	60 gg
	Settore economico-finanziario
	

	16
	Complessi costituenti luna park di primavera 
	60 gg
	Settore economico-finanziario
	

	17
	Risposte a istanze , comunicazioni richieste di informazioni , opposizioni circa l’applicazione di tributi comunali:

· Senza necessità di pareri di altri uffici

· Con necessità di pareri e verifiche di altri uffici anche esterni all’Ente
	40 gg

90gg
	Settore economico-finanziario
	

	18
	Richiesta di provvedimenti in autotutela
	60 gg
	Settore economico-finanziario
	

	19
	Rimborso spese di notifica di avvisi fiscali a comuni diversi su istanza dei comuni interessati
	90 gg
	Settore economico-finanziario
	

	20
	Riversamento ICI a Comuni competenti su istanza dei contribuenti
	90 gg
	Settore economico-finanziario
	

	21
	Istanza di rateizzo di pagamento  di tributi comunali da parte del contribuente
	60 gg dal ricevimento della richiesta del contribuente
	Settore economico-finanziario
	

	22
	Certificati relativi a posizioni tributarie 
	30 gg
	Settore economico-finanziario
	

	23
	Autorizzazione ai passi carrabili
	30 gg
	Settore economico-finanziario
	

	24
	Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi comunali:
TOSAP – TARSU – Passi Carrabili
	90 gg
	Settore economico-finanziario
	

	25
	Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi comunali: ICI
	180 gg
	Settore economico-finanziario
	

	26
	Sgravi di quote indebite di tributi comunali: TOSAP – TARSU – ICI e Passi Carrabili
	90 gg
	Settore economico-finanziario
	

	27
	Sgravio o discarico o rateizzo o sospensione dell’entrata iscritta a ruolo di riscossione coattiva per i settori che non sono enti impositori
	30 gg dal ricevimento del provvedimento dal settore responsabile dell’entrata per trasmissione al Consorzio Nazionale Concessionari
	Settore economico-finanziario
	

	28
	Rimborsi INVIM a contribuenti
	30 gg dal ricevimento della comunicazione dell’ Ufficio del registro competente per ricerche asse ereditario
	Settore economico-finanziario
	

	29
	Autorizzazione al subentro di altro soggetto per cessione di azienda o ramo di azienda in appalti di forniture e servizi
	60 gg
	Settore economico-finanziario
	

	30
	Pagamento competenze ai componenti dei seggi elettorali
	30gg dal provvedimento di liquidazione assunto dal responsabile competente
	Settore economico-finanziario
	

	31
	Autorizzazione alla cessione di credito
	30 gg
	Settore economico-finanziario
	

	32
	Assegnazione di arredi o attrezzature dismesse dai Servizi Comunali ad enti , associazioni o gruppi.
	30 gg
	Settore economico-finanziario
	

	33
	Autorizzazione al sub-appalto
	30 gg
	Settore economico-finanziario
	

	34
	Pagamento provvedimenti di liquidazione emessi dai vari settori dell’Ente 
	10 gg dalla trasmissione del provvedimento di liquidazione assunto dal responsabile competente, salvo diverso termine contrattuale o legale
	Settore economico-finanziario
	


